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1. MUC TIEU VA YEU CAU CUA THU'C TAP CUOI KHOA
1.1. Muc tiéu

Thuec tap cudi khéa (TTCK) 1a yéu cau bit budc trong chuong trinh dao tao ddi
v6i sinh vién bic Pai hoc chinh quy, khéa tuyen sinh tir nam 2017 c6 két qua khong
du diéu kién lam Khoa ludn tot nghlep, ¢6 khéi lugng ba (03) tin chi, nhim:

- Giup sinh vién cung cb nhitng kién thirc Iy thuyét dugc trang bi tai Nha truong,
bé sung thém nhitng kién thirc méi dang dugc sir dung trong thtrc té.

- Gitip sinh vién két hop ly thuyét voi thyc hanh dé cing cb kién thic da hoc,
rén luyén chuyén mén va ky ning thuc hanh tic nghiép @8 sau nay c6 thé dam
duong cong tac dugc phén cong.

- Rén luyén kha ning tu nghién ciru, va thich g ngay dugc véi cong viée thuc
té sau khi t6t nghiép.

1.2. Yéu ciu

Thue tap cudi khoa duge sinh vién ty thyuc hién trén co s& thuc té tai don vi thuc
tap, dudi sy hudng din cua giang vién hudng dan va cta co quan, don vi thuc tap.
Két qua thuc tip duge danh gid trén co s& ké hoach thuc tap, nhét ky thuc tap va
bao cdo thuc tap cubi khéa.

- Béo céo thuc tap cudi khoa c6 ni dung glal quyét mot vén d& nghién ctru hodc
thé hién kha ning tmg dung 1y thuyét vao thuc té. Yéu cAu tAt ca sinh vién chuan bj
lam bao cdo thyc tap cubi khoa véi tinh than nghiém tac.

- Sinh vién lién hé thuong xuyén vdi giang vién hudng dan dé trao d6i vé dinh
hudng bdo cao, ddng thoi dam bao qua trmh nghlen ctru va vide viét béo céo thuc
tap khong bi sai 1éch khoi muyc ti€u va yéu cau ban dau.

- Trong qua trinh lam bao céo thye tap cubi khoéa sinh vién cling nén 14y y kién
ctia don vi dang thuc tap vé dinh huo*ng, ndi dung nghién ctru va cac giai phap dé
xudt trong béo céo dé tang tinh thuyet phuc. Dé tai ciia bdo cdo TTCK phai gan lién
mot vin d& nghién ciru hogc thyc tién tai co quan thyc tdp va dugc sy chip thun
clia giang vién hudng dan cling nhu co quan thyce tap
2. NOI DUNG, HINH THU'C, CAC DANG PE TAI VA PHUONG PHAP
NGHIEN CUU CUA BAO CAO THU'C TAP CUOI KHOA
2.1. V& ndi dung va hinh thirc: Bo céo thyc tap cubi khoa dugc trinh bay theo
ding Quy dinh hinh thirc trinh bay béo cao t6t nghiép ctia Khoa va yéu cdu clia
GVHD /’/
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Néi dung chinh ciia bdo cdo thuc tip cudi khéa thé hién dugc viéc van dung
cac ly thuyét da hoc dé giai quyét mot van d& nao d6 tai co quan thuc tap. Dé viét
bao cao thyc tap cubi khoa, sinh vién dugc tur x4c dinh dé tai theo chuyén nganh
dugc dao tao hodc chon dé tai do co quan thyc tip yéu cau. Tuy nhién, sinh
vién phai trao ddi va dugc giang vién huéng dan thong qua.

2.2. C4c dang d@ tai va phwong phép nghién ciru
Sinh vién c6 thé chon mét trong céc nghiép vu tai don vi thyc tap, bao gf“)m:
- Mbi gi¢i bt dong san: quy trinh trién khai ban hang dy 4n, quy trinh dao tao va
phat trién d6i ngi nhan vién méi gidi. ..
- Marketing bt dong san: trién khai chién luoc marketing cho mét du an, ké
hoach x4y dung thuong hiéu cho cong ty bét dong san...
- Quan ly b4t dong sin: quy trinh quéan ly vdn hanh téa nha chung cu, vén
phong...
- Céc chu dé khac lién quan dén chuyén nganh kinh doanh bét dong san.
- Sinh vién khong chon dé tai c6 nodi dung va cAu tric twong tu nhu Thyc hanh
nghé nghiép.
3. QUY PINH VE THOI GIAN THUC HIEN VA PANH GIA KET QUA CUA
BAO CAO THUC TAP CUOI KHOA
3.1. Chi tiét thoi gian thuc hi¢n
% Chuén bi thye hién: tir 09/12/2024 —24/01/2025

+ Sinh vién khong dt didu kién 1am KLTN tién hanh rit hoc phdn KLTN, ding
ky hoc phz‘in Thuec tap cubi khoéa va céc hoc ph%in chuyén mon thay thé KLTN theo lich
chung cua truong.

+ BO mén phd bién ké hoach thyc tdp, cac quy dinh vé& viét TTCK va hudng
dAn sinh vién chon dé tai viét TTCK tir ngay 25/11/2024 — 13/12/2024.

+ Sinh vién ndp hoc phi lam TTCK: han chét 19/12/2024 (theo hudng dan cia
phong Tai chinh — Ké todn).

+ Khoa sé& cp gidy gi6i thiéu dé sinh vién di lién hé don vi thuc tdp tir ngay
16/01/2025 — 24/01/2025 (Sinh vién lién hé Vin phong khoa trong gic hanh chinh de
nhén, s6 luong tdi da 2 gidy/ sinh vién).

+ Sinh vién ty lién hé chd thuc tap phi hgp véi nganh/chuyén nganh hoc, tim
kiém ngudn dit liéu va chon d& tai pht hop véi thyc tién dang nghién ctru.

+ Khoa s& cong bé danh sach gidng vién hudng dan TTCK, thdi gian, dia diém
d& sinh vién giip giang vién huéng din 14n dAu tién tir ngay 16/01/2025 — 30/01/2025.

% Thuec tip va viét bio cdo thuc tip cudi khoéa:
Téng quy thoi gian thuc hién thyc tap 12 6 tudn tir 10/02/2025 dén 23/03/2025
dugc phén chia nhu sau:
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Nop ban thao cho giang

vién huéng dan

TTCK

Poc va sira ban thao
cho sinh vién

Kiém tra dao vin




) . Trach nhi€¢m cia Trach nhiém cia Trach nhiém ciia
Lich trinh . ox e un ;
sinh vién Giang vién Khoa, B§ mon
- LAy y kién ctia co quan | - Trao ddi va gop y ndi
% dé tiép tuc chinh sira dung clia d& tai.
Tuan 6 ., vy n .
X bao cdo TTCK - Giang vién theo doi
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dén 23/03/2025 | Sinh vién chinh stra ban qua trinh viét ban
thao TTCK tr& thanh chinh thic bdo céo
ban chinh thirc TTCK cua sinh vién.
Sinh vién ndp bdo céo
TTCK cho GVHD bao B mdn phan giang
gunE: L . . viéen chdm phan
+ Nop 01 ban in c6 xic |- GVHD thu bai, cho sinh bién chdm bai béo
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01/04/2025 dén cia sinh vién va diém vé | mon tham dinh lai
13/04/2024 Khoa - Tong hop va ngp
GV chém 2 ndp Bang diém | diém vé phong Khao
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3.2. Ddnh gi4 két qua Thyc tip cudi khéa
Trong thdi gian 2 tudn ké tir khi két thic thoi han lam TTCK, Khoa s& t6 chic
chdm TTCK cho sinh vién. Mdi bai TTCK duoc 2 (hai) gidng vién danh gia, trong do
c6 giang vién huéng din va giang vién chim phan bién cé chuyén mén phi hop voi
linh vire thuc tp. Giang vién cham phan bién TTCK do Trudng Khoa phén cong va
thong béo cdng khai trong Khoa/ B mon.
% Piém danh gia TTCK
a) Diém danh gida TTCK gdm c6: didm dénh gia qua trinh thyc tap chiém 40%
(do GVHD quyét dinh) va diém viét TTCK chiém 60% (do 2 giang vién chim). Céc
thanh phin diém dugc khoa dao tao thong béo cho sinh vién va GVHD biét trude khi
thuc hién TTCK.
b) Piém danh gia qué trinh thyuc tdp TTCK dugc chim theo thang diém 10
(mudi), lam tron dén phin nguyén. Timg gidng vién chdm viét TTCK theo thang diéﬁ/
10 (mudi), 1am tron dén 0,5 diém.
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¢) Két qua chdm phin viét TTCK (phin 60% diém TTCK) cta 2 giang vién
chdm néu c6 sy chénh l&ch:

- Khong qué 2,0 diém: didm d4nh gia phin viét TTCK la diém trung binh cong
cla 2 giang vién chim, lam tron dén phan nguyén.

- Qu4 2,0 didm: 2 giang vién chim déi thoai va théng nhat dé 14y diém sb cudi
cing; diém d4nh gi4 phan viét TTCK 1 diém trung binh cong cta 2 giang vién, lam
tron dén phin nguyén. Néu khong théng nhét dugc thi trudng khoa dio tao (hodc
truong bd mon duge trudng khoa dao tao phin cong chim) chim lai doc 1ap va diém
d4nh gia phan viét TTCK 2 diém trung binh cong ctia 3 gidng vién chim, lam tron dén
phan nguyén.

d) Pidm dénh gia TTCK la diém trung binh c6 trong sb cta cc diém danh gid
qua trinh thyuc tap va didm viét TTCK, theo thang diém 10 (mudi), 1am tron dén mot
chit s6 thap phén va quy vé thang diém chit theo quy dinh hién hanh.

e) Trong qué trinh thuc hi¢n TTCK, sinh vién véng mit qua 3 1an trd 1én véi
GVHD ma khéng c6 1y do hodc khéng dam bao tién d6 hoan tat TTCK s& bi dinh chi
viéc thuc hién d tai va nhan diém khéng (0) cho hoc phin nay.

< Thoi gian chiAm diém bdo cdo Thue tip cudi khéa
- Thoi gian giang vién huéng din chdm diém: tir 01/04/2025 - 06/04/2025.
- Thoi gian giang vién phan bién chim diém: tir 07/04/2025 - 13/04/2025.
- Thoi gian xtr Iy diém, théng nhit diém, thong béo diém va ndp bang diém hoan
chinh v& phong Khao thi — Quan ly chét luong: tir 14/04/2025 - 25/04/2025.

4. TO CHUC THUC HIEN

4.1. Ban Tb chirc

- TS. Nguyén Thanh Nhi Truéng khoa Trudng ban
- ThS. Hoang Tuén Diing P. Trudng bd mén Uy vién

- ThS. Lé Minh Phuong Mai ~ Giang vién Thu ky

4.2. Giang vién hwéng din

- ThS. Nguyén Thi Thanh Chéu
- ThS. Hoang Tuén Diing

- ThS. Pang Hoa Kinh

- ThS. Lé Minh Phuong Mai

- PGS. TS. Nguyén Minh Ngoc
- ThS. Nguyén Chi Nguyén

- ThS. V& Thi Hoang Vi

- TS. Mai Thi Thanh Tra

- ThS. Phan Thi Sao Vi

- ThS. Mai Hoai Pan
4.3. Quy trinh thye hi¢n Thye tip cudi khoa
Viéc thyc hién Béo céo thyc tdp cubi khoéa sé tién hanh theo céc budc sau:
= Budc 1: Tham du budi phd bién quy dinh v& thue tip cudi khé;/ ,
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Sinh vién tﬁp trung nghe phé bién cc quy dinh vé thuc tap va thuc hién bio cdo
thue tap cudi khéa

Sinh vién nghe tu van, goi y vé @& tai bdo cdo thyc tdp va nhan phiéu ding ky aé
tai.

Sinh vién duge cung cép gidy to, bidu mau @8 lién hé véi co quan thyc tap.

= Buwée 2: Sinh vién lién hé co quan thye tip, ding ky dé tai va dwgc phin cong

giang vién hudéng din.

= Buée 3: Lap dé cwong bdo cdo thue tap cudi khoa

Sinh vién gip giang vién hudéng din dé duoc huéng dan céch thirc viét béo cdo va
x4c dinh d& tai dé 1am bao céo thyc tap cudi khéa

Trao d6i véi glang vién vé cach thic tiép cin thong tin dé xay dung dé cuong béo
c4o thuc tap cudi khoa clia minh.

Sau khi hoan thanh d& cuong, sinh vién ndp cho giang vién hudng dan 1 ban d
theo di va nop vé khoa 1 ban dé x4c nhan d8 tai bao cdo thyc tap cudi khoa cta
sinh vién.

Budc 4: Viét bin thio bdo cdo thwe tip cudi khéa

Sau khi giang vién huéng dan chinh sira va chap thuan d& cuong bdo cdo, sinh

vién tién hanh viét ban thao bao cdo thuc tap cudi khéa

Trong thoi gian viét bao cdo thyc tip cubi khoa, smh vién pha1 tham dy ddy du

céc budi béo céo tién d thuc tp va nhing vén dé can giai quyet theo lich hudng

din cuia cua giang vién huéng dan (viéc tham dw va trinh bay tai nhu’ng budi bdo
cdo nay sé dwoc xet vao diém qud trinh thyc tdp cia smh vién — néu sinh vién
khong lién hé hay vang mdt qud 3 lan, gidng vién c6 quyén tir chéi khéng nhdn la
giang vién hudng dén. Khi dé bdo cdo ciia sinh vzen dwong nhién bj diém khong).
= Buée 5: Hoan chinh va ndp bdo cdo thyc tip cudi khéa

Khi hoan thanh bai bdo cdo TTCK, sinh vién giri ban thao béo cdo thyc tap cudi

khoa cho giang vién doc va nhén xét.

Sau khi chinh stra ban thao, sinh vién ndp 1 quyen TTCK c6 nhin xét va dong
d4u ctia don vi hudng dan TTCK kém theo file mém chita ndi TTCK cho GVHD.

4.4. Triach nhiém cia gidng vién huwéng din

Giang vién hudéng dan c¢6 trach nhiém quéan ly vé chuyén mén ciing nhu tinh thin
trach nhiém, y thirc chép hanh ky cuong, ky luat cua sinh vién trong qué trinh thuc
tap.

Giang vién huéng din phai dang ky lich trinh huong din SV thyc tip vdi Khoa dé
quan ly sinh vién trong thoi gian thyc tap va viét bao cdo TTCK. Giang vién hudng
dan phai bb tri gap sinh vién it nhét 4 1dn (1 14n/tudn) d& hudng dan sinh vién.
Hudng dan sinh vién thuc tap, viét bao cao TTCK theo ké hoach.

Glang vién huéng din cin chi dinh danh myc céc tai lidu tham khao bét budc sinh
vién cin tham khao.
Péanh gia va chim didm béo cdo TTCK cho sinh vién theo qui dinh trong ban ké hoach
nay.
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e Kiém tra viéc dao vin ciia bio cdo TTCK cua sinh vién va vigc sia chita, higu chinh
bai béo cdo, dam bao ty 18 tuong dong khong vuot qué 30%.

° Quyén loi cta Giang vién huéng dan duge thuc hién theo qui dinh cia Truong Dai
hoc Tai chinh — Marketing.

4.5. Trach nhiém cia sinh vién

e Sinh vién gip GVHD theo lich sép x&p clia gido vién huéng dan d& bao céo tién do va
ndi dung thuc hién theo yéu cau cia GVHD. Trong thoi glan thuc tip, sinh vién phai
m& s6 nhat ky thuc tip vdi co quan nhén thye tdp va m& s6 nhat ky thuc tap dbi voi
GVHD; trong d6 viéc lién hé véi GVHD phai dugc thyc hién it nhét 04 lan

e Trong thoi gian thuc hién @ tai tai don vi, sinh vién phai tuéin thu theo cac ché db quy
dinh cua don vi vé giv giic, ché d6 bao mat va an toan lao dong. Khi dén don vi, sinh
vién phai an mic sach dep, lich sy; giao t1ep 1€ phép, hoa nhi vdi cdn b noi sinh vién
thuc tép.

4.6. Khen thwdémng va ky luit

Céc hinh thirc khen thuéng va ky luat doi voi sinh vién, GVHD trong qua
trinh thuc tdp va viét bao cdo TTCK dugc thuc hién theo quy dinh ciia Truong Dai hoc
Tai chinh — Marketing./y~~

TRUONG KHOA KEHIEU TRUONG
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